	
	归档文件移交目录
	

	归档单位:(盖章） 
	
	
	
	年度：
	
	
	
	文件件数：

	序号
	年度
	类别
	三级类目
	卷/盒号
	件号
	保管期
	密级
	正题名
	第一责任者
	页数
	文件时间
	文号、图号
	载体
	文本
	文种
	归档份数
	附件题名
	备注

	1
	文件形成年度
	实际类别
	
	
	1
	长期/永久
	公开/内部
	文件题名
	文件落款
单位
	7
	文件落款时间
	有则填写
	纸
	
	总结
	1
	
	红色文字为
必填项

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


